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ระบบสนบัสนุนการบริหารจัดการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
Education Area Management Support System 

ไปรษณีย ์
วัตถุประสงค ์ 
 เพ่ือการติดต่อสื่อสารด้วยข้อความและรับส่งเอกสารระหว่างบุคลากรในส านักงาน     
เขตพ้ืนที่การศึกษากับบุคลากรในสถานศึกษาที่มีชื่ออยู่ในระบบ 
 
การใช้งานทะเบียนรับ 

1. เข้าสู่ระบบโดยเปดิเวบ็บราวเซอร์ที ่http://202.29.213.220/amssplus 
 

 
 

2. กรอก Username และ Password แล้วคลิกที่  Login 
 

 
 

3. ชี้เมาส์ไปท่ี  บริหารงานทั่วไป แล้วคลิกที่  ไปรษณีย ์
 

 
 

http://202.29.213.220/amssplus
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4. ชี้เมาส์ไปที่  ทะเบียนรับ  แล้วคลิกที ่ทะเบียนจดหมายรับมา 
 

 
5. คลิกดรูายละเอียดเรื่องที่สง่มา 

 
 

 
 

6. ระบบจะแสดงรายละเอียดดงัตัวอย่าง 
 

 
 
 
 
 



 

ระบบสนบัสนุนการบริหารจดัการส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษา  สายนั  สุขเฉย 30 มกราคม 2559 

 

ไปรษณีย ์หนา้ 32 

ระบบสนบัสนุนการบริหารจัดการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
Education Area Management Support System 

7. ท่ีไฟล์แนบ  เราสามารถคลกิดูรายละเอียดของแต่ละไฟล์ได ้
8. ระบบจะแสดงรายละเอียดของไฟล์ที่แนบ 
9. เปิดด้วยโปรแกรมที่รองรบัไฟล์ที่ส่งมาหรือจะบันทึกลงแฟ้มในเครื่องคอมพิวเตอร ์
10. คลิกที่  ตกลง 

 

 
 
ข้อเสนอแนะ :  
 สถานะในการรบัจดหมาย 
   หมายถึง ยังไม่ได้เปดิรับจดหมาย 
   หมายถงึ เปิดรับจดหมายแลว้ 
 ชนิดของไฟล์ท่ีรองรับ 
  doc, docx, pdf, xls, xlsx gif, jpg, zip, rar ,zip  
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การใช้งานทะเบียนส่ง 
1. เข้าสู่ระบบโดยเปดิเวบ็บราวเซอร์ที ่http://202.29.213.220/amssplus 

 

 
 

2. กรอก Username และ Password แล้วคลิกที่  Login 
 

 
 

3. ชี้เมาส์ไปท่ี  บริหารงานทั่วไป แล้วคลิกที่  ไปรษณีย ์
 

 
 

4. ชี้เมาส์ไปที่  ทะเบียนส่ง  แล้วคลิกที ่ทะเบียนจดหมายส่งไป 
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5. คลิกดรูายละเอียดของจดหมายที่ส่งไปในแต่ละเรื่อง 
 

 

 
 

6.  ระบบจะแสดงรายละเอียดของจดหมายที่ส่งไป ถึงใคร เรื่องอะไร ข้อความ   และไฟล์
ท่ีแนบไป  เรื่องอะไร  

7. คลิกที่  กลับไปหน้ากอ่น 

 
 

8.  ดูรายชื่อผู้ที่รบัจดหมายว่า รับแล้วหรอืยัง  ให้คลกิที่    
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9. ระบบจะแสดงรายชื่อผู้ที่รับจดหมายแล้ว คือผู้ที่มีเครื่องหมาย     พร้อมแสดงวันท่ี  
เดือน ปี เวลา ก ากับแต่ละราย 

ส่วนผู้ที่ยังไมร่ับจดหมาย  คอืผู้ที่มีเครื่องหมาย        
 

 
 
ข้อแนะน า : 
    สัญลักษณ์แสดงแต่ละเรื่องของจดหมาย 
 

 
 
 การแสดงไฟล์ที่แนบ คือ สญัลักษณ์  
 การส่งถึงบคุคล คือ สัญลกัษณ์  
 ลบไฟล์จดหมาย คือ สญัลักษณ์   
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การเขียนจดหมาย 
1. เข้าสู่ระบบโดยเปดิเวบ็บราวเซอร์ที ่http://202.29.213.220/amssplus 

 

 
 

2. กรอก Username และ Password แล้วคลิกที่  Login 
 

 
 

3. ชี้เมาส์ไปท่ี  บริหารงานทั่วไป แล้วคลิกที่  ไปรษณีย ์
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4. คลิกที่ เขียนจดหมาย 
5. เลือกผู้รับจดหมายว่าจะส่งจดหมายถึงใคร  กลุ่ม/หน่วย เรื่องอะไร  ข้อความของเรื่องที่

จะส่งโดยสรุป และแนบไฟล์พร้อมอธิบายชื่อไฟล์(ถ้ามี) 

  

 
 

6. คลิกที่  ตกลง 
 

 
 


