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วัตถุประสงค ์ 
 เพ่ือเป็นระบบที่ใช้ในการลงทะเบียนหนังสือรับเอกสารทางราชการส าหรับส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษาในสังกัด เพื่อความสะดวกและรวดเร็วในการปฏิบัติราชการ  
 
ลงทะเบียนหนังสือรับ(นอกระบบ) 
 การลงทะเบียนหนังสือรับ(นอกระบบ)  หมายถึงการลงทะเบียนรับหนังสือราชการจาก
หน่วยงานอื่นๆ หรือลงทะเบียนรับหนังสือจากบุคคลอื่นๆ ที่ไม่มีรายชื่อในระบบ  เพ่ือออกเลข
ทะเบียนหนังสือรับในระบบ แล้วน าเลขทะเบียนหนังสือรับที่ได้ในระบบไปกรอกในหนังสือ
ราชการหรือหนังสือที่ส่งมา  และกรอกเลขทะเบียนหนังสือรับในสมุดทะเบียนรับหนังสือ
ราชการของโรงเรียน  ก่อนส่งต่อให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบหรือเสนอผู้บริหารสถานศึกษา
พิจารณาสั่งการ 

1. เข้าสู่ระบบโดยเปดิเวบ็บราวเซอร์ที ่http://202.29.213.220/amssplus 
 

 
 

2. กรอก Username และ Password แล้วคลิกที่  Login 
 

 
 
 
 
 

http://202.29.213.220/amssplus
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3. ชี้เมาส์ไปท่ี  บริหารงานทั่วไป แล้วคลิกที่  ทะเบียนหนังสือราชการ 
 

 
 

4. ชี้เมาส์ไปที่  ทะเบียนหนังสอืรับ  แล้วคลิกที ่ทะเบียนหนังสือรับ 
 

 
 

5. คลิกที่  ลงทะเบยีนหนังสือ 
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6. ให้กรอกเลขที่หนังสือ....จาก....ถึง........เรื่อง....... 
7. คลิกที่  ตกลง 

 
 
ข้อเสนอแนะ : หากต้องการเก็บหนงัสือไว้ในระบบ  ใหใ้ช้วิธีสแกนแลว้แนบไฟล ์
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8. โปรแกรมจะท าการออกเลขทะเบียนรับให้โดยอัตโนมัติ(การลงรับในทะเบียนหนังสือรับ
โดยสารบรรณกลางของโรงเรียนเท่านั้น)  แล้วน าเลขทะเบียนรับที่ได้จากโปรแกรมไป
กรอกในหนังสือที่ส่งมา และกรอกเลขทะเบียนรับในสมุดทะเบียนรับหนังสือราชการ
ของโรงเรียน  แล้วน าหนังสือราชการหรือหนังสือที่ลงเลขทะเบียนรับแล้ว  ส่งต่อให้
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบหรือเสนอผู้บริหารพิจารณาสั่งการ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


