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Education Area Management Support System 

ลงทะเบียนหนังสือส่ง(นอกระบบ) 
 

วัตถุประสงค ์ 
 เพ่ือเป็นระบบที่ใช้ในการลงทะเบียนหนังสือส่งเอกสารทางราชการส าหรับส านักงาน  
เขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา 
 
ลงทะเบียนหนังสือส่ง(นอกระบบ) 
 การลงทะเบียนหนังสือส่ง(นอกระบบ)  หมายถึงการลงทะเบียนหนังสือราชการส่งออก
ไปยังหน่วยงานอื่นๆ  หรือส่งหนังสือไปยังบุคคลอื่นๆ ที่ไม่มีรายชื่อในระบบ  เพ่ือออกเลข
ทะเบียนหนังสือส่งในระบบ  แล้วน าเลขทะเบียนหนังสือส่งท่ีได้ในระบบไปกรอกในหนังสือ
ราชการ  และกรอกเลขทะเบียนหนังสือส่งในสมุดทะเบียนหนังสือส่งของโรงเรียน  ก่อนส่ง
หนังสือราชการออกไปยังหน่วยงานอื่นๆหรือบุคคลอื่นๆ 

1. เข้าสู่ระบบโดยเปดิเวบ็บราวเซอร์ที ่http://202.29.213.220/amssplus 
 

 
 

2. กรอก Username และ Password แล้วคลกิที่  Login 
 

 
 
 
 
 
 

http://202.29.213.220/amssplus
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3. ชี้เมาส์ไปท่ี  บริหารงานทั่วไป แล้วคลิกที่  ทะเบียนหนังสือราชการ 
 

 
 

4. ชี้เมาส์ไปที่  ทะเบียนหนังสอืส่ง  แลว้คลิกที ่ทะเบียนหนังสือส่ง 
 

 
5. คลิกที่  ลงทะเบยีนหนังสือ 

 
6. ให้ก าหนดรายละเอียดและกรอกข้อมลู จาก.....ถึง........เรื่อง....... 
7. คลิกที่  ตกลง 
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8. ระบบจะท าการออกเลขทะเบียนส่งให้โดยอัตโนมัติ (ออกเลขในทะเบียนหนังสือส่ง
โดยสารบรรณกลางของโรงเรียนหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายงาน)  แล้ว
น าเลขทะเบียนส่งที่ได้จากระบบไปกรอกในหนังสือราชการและกรอกในสมุดทะเบียนหนังสือส่ง
ราชการของโรงเรียนต่อไป  ก่อนส่งหนังสือราชการออกไปยังหน่วยงานอื่นๆหรือบุคคลอื่นๆ 

 

 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


